
Zasady wypełniania wniosków i składania dokumentacji 

Wniosek może zostać złożony w formie tradycyjnej - papierowej w siedzibie urzędu lub drogą 
elektroniczną za pomocą platformy ePUAP bądź Geoportalu Powiatu Opoczyńskiego za 
pośrednictwem internetowego modułu obsługi narad koordynacyjnych na portalu dostępnym 
pod adresem https://opoczno.geoportal2.pl zakładka „Internetowe Narady Koordynacyjne – 
ZUD” 
Wniosek o przedłożenie dokumentacji na naradę koordynacyjną składa inwestor lub działający 
z jego upoważnienia projektant. We wniosku należy wskazać lokalizację inwestycji oraz rodzaj 
sieci (przyłączy), których projekt przedkładany jest do koordynacji. Do złożenia wniosku można 
wykorzystać udostępniony na niniejszej stronie wzór. 

Do wniosku należy dołączyć: 
• Propozycję usytuowania projektowanej sieci uzbrojenia terenu przedstawioną na 

planie sytuacyjnym sporządzonym na kopii aktualnej mapy zasadniczej lub kopii 
aktualnej mapy do celów projektowych (poświadczonej z zgodność z oryginałem przez 
projektanta) - załącznik obowiązkowy (plik w formacie pdf), w postaci nieelektronicznej 
w minimum dwóch egzemplarzach. Przez kopię aktualnej mapy zasadniczej (zgodnie 
 z pismem Głównego Geodety Kraju znak: GI-MZUD.5303.18.2014) należy rozumieć 
mapę zasadniczą, której aktualizacja jest dokonywana dla określonego zamierzenia 
inwestycyjnego przez wykonawcę prac geodezyjnych i kartograficznych, posiadającego 
stosowne uprawnienia zawodowe. Cel opracowania geodezyjnego powinien być 
zgodny z Prawem Geodezyjnym i Kartograficznym art. 12 ust.1 pkt. 3 lit. i lub l, a wyniki 
opracowania podlegają przyjęciu do państwowego zasobu geodezyjnego  
i kartograficznego. 

Dokumentacja projektowa nie będzie kierowana na Naradę Koordynacyjną w przypadku 
sporządzenia projektu na nieaktualnej lub nieczytelnej mapie albo stwierdzenia innych 
nieprawidłowości w sporządzeniu mapy. 

• Inne elementy mogące usprawnić proces koordynacji np.: warunki techniczne, decyzje 
lokalizacyjne, decyzje zarządców dróg dot. umieszczenia urządzeń w pasie drogowym 

•  opracowanie geodezyjne przebiegu projektowanych sieci uzbrojenia terenu 
(opracowanie współrzędnych przebiegu projektu sieci uzbrojenia terenu z wykazem 
punktów w pliku txt, projekt w form. dxf (warstwy zawierające tylko projekt). 

Dokonanie koordynacji przedłożonych na narady projektów jest odpłatne 

Wysokość opłaty oraz możliwy sposób jej wniesienia określa Dokument Obliczenia Opłaty. 
Wysokości opłat podane są w karcie opisu usługi. Dokumentacja zostanie przedłożona na 
naradę po wniesieniu opłaty i przedłożeniu obsłudze narad dokumentu potwierdzającego jej 
wniesienie. 

Przebieg i rezultaty Narady Koordynacyjnej 
Narada koordynacyjna zostaje wyznaczona na dzień przypadający nie później niż po upływie 
14 dni od dnia otrzymania wniosku. O terminie, sposobie i miejscu przeprowadzenia narady 
organ powiadamia wnioskodawcę, podmioty władające sieciami uzbrojenia terenu, wójtów, 
burmistrzów, prezydentów miast oraz inne podmioty, które mogą być zainteresowane 
przebiegiem narady koordynacyjnej. W przypadku gdy narada ma zostać przeprowadzona za 
pomocą środków komunikacji elektronicznej, wyznacza się termin zakończenia narady, który 
nie może być krótszy niż 5 dni roboczych i dłuższy niż 10 od dnia  zawiadomienia w/w 
podmiotów. 


