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TAK/NIE 
 

NAZWA USŁUGI 

Wpis do ewidencji stowarzyszeń zwykłych 

 
PODSTAWA PRAWNA 

1. Ustawa z dnia 7 kwietnia 1989 r. - Prawo o stowarzyszeniach (Dz. U. z 2020 r. poz. 2261). 
2. Rozporządzenie Ministra Spraw Wewnętrznych i Administracji z dnia 2 maja 2016 r. w sprawie 
określenia sposobu prowadzenia ewidencji stowarzyszeń zwykłych, jej wzoru oraz szczegółowej treści 
wpisów (Dz.U. z 2016 r. poz. 644). 
3. Ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postępowania administracyjnego (Dz. U. z 2024 r. poz. 572). 

WYMAGANE DOKUMENTY 

Wniosek o dokonanie wpisu do ewidencji stowarzyszeń zwykłych podpisany przez przedstawiciela 
reprezentującego stowarzyszenie zwykłe albo zarząd (w przypadku wyboru zarządu) (druk W-PR-03/A) 

WYMAGANE ZAŁĄCZNIKI 
 

Załącznik (oryginały):  
- regulamin działalności, 
- lista założycieli stowarzyszenia zwykłego, zawierająca ich imiona i nazwiska, datę i miejsce urodzenia, 
adres zamieszkania oraz własnoręczne podpisy założycieli, 
- imię i nazwisko, adres zamieszkania oraz numer PESEL przedstawiciela reprezentującego 
stowarzyszenie zwykłe albo członków zarządu, 
- imię i nazwisko, adres zamieszkania oraz numer PESEL przedstawiciela reprezentującego 
stowarzyszenie zwykłe albo członków zarządu, 
- imię i nazwisko, adres zamieszkania oraz numer PESEL członków organu kontroli wewnętrznej, o ile 
regulamin działalności przewiduje ten organ,  
- adres siedziby stowarzyszenia zwykłego,  
- protokół z zebrania założycielskiego stowarzyszenia zwykłego, zawierający informację o podjęciu na 
zebraniu założycielskim uchwał: o założeniu stowarzyszenia, przyjęciu regulaminu, wyborze 
przedstawiciela reprezentującego stowarzyszenie lub władz stowarzyszenia (zarząd, komisja rewizyjna). 

FORMULARZE DO POBRANIA 

Druk wniosku: wniosek o dokonanie wpisu do ewidencji stowarzyszeń zwykłych (druk W-PR-03/A)  
w wersji papierowej dostępne w pokoju nr 221 lub do pobrania na stronie internetowej Starostwa: 
www.opocznopowiat.pl w zakładce: MIESZKANIEC/ZAŁATW SPRAWĘ/DRUKI DO POBRANIA. 

http://www.opocznopowiat.pl/
http://www.opocznopowiat.pl/


 

OPŁATY 

Wpis do ewidencji stowarzyszeń zwykłych – brak opłaty 
Wydanie zaświadczenia z ewidencji – 17 zł 

MIEJSCE ZŁOŻENIA WNIOSKU 

Starostwo Powiatowe w Opocznie, ul. Kwiatowa 1a, 26-300 Opoczno, parter, Biuro Podawcze    

MIEJSCE ZAŁATWIENIA SPRAWY 

Starostwo Powiatowe, ul. Kwiatowa 1a, Zespół ds. Promocji, Kultury i Sportu, pok. 221, tel. (44) 741 49 56, 

Inspektor Jolanta Bolek, mail.: sport@opocznopowiat.pl 

TERMIN ZAŁATWIENIA SPRAWY 

Organ nadzorujący dokonuje wpisu do ewidencji w terminie 7 dni od dnia wpływu wniosku o wpis. 
Jeżeli wniosek o wpis zawiera braki, organ nadzorujący wzywa do jego uzupełnienia w terminie 14 dni od 
dnia otrzymania wezwania. W takim przypadku termin na dokonanie wpisu, liczy się od dnia uzupełnienia 
wniosku o wpis. Nieuzupełnienie wniosku o wpis w terminie 14 dni powoduje jego bezskuteczność. 

SPOSÓB ZAŁATWIENIA SPRAWY  

Organ nadzorujący informuje niezwłocznie przedstawiciela reprezentującego stowarzyszenie zwykłe albo 
zarząd o dokonaniu wpisu do ewidencji albo bezskuteczności wniosku o wpis. 

TRYB ODWOŁAWCZY/SKARGOWY  

W przypadku, gdy organ nadzorujący nie dokona wpisu do ewidencji w terminie 7 dni od dnia wpływu 
wniosku o wpis lub uzupełnienia jego braków i nie został złożony wniosek, o którym mowa w art. 41 
ustawy, przedstawicielowi reprezentującemu stowarzyszenie zwykłe albo zarządowi przysługuje prawo 
wniesienia skargi na bezczynność do sądu administracyjnego  (art. 40 a ust. 5 ustawy Prawo  
o stowarzyszeniach).   

UWAGI 

Stowarzyszenie zwykłe nie może: powoływać terenowych jednostek organizacyjnych, zrzeszać osób 
prawnych, prowadzić działalności gospodarczej, prowadzić odpłatnej działalności pożytku publicznego. 

Stowarzyszenie zwykłe może we własnym imieniu nabywać prawa, w tym własność i inne prawa 
rzeczowe, zaciągać zobowiązania, pozywać i być pozywane. 

Każdy członek odpowiada za zobowiązania stowarzyszenia zwykłego bez ograniczeń całym swym 
majątkiem solidarnie z pozostałymi członkami oraz ze stowarzyszeniem. Odpowiedzialność ta powstaje  
z chwilą, gdy egzekucja z majątku stowarzyszenia zwykłego okaże się bezskuteczna. 
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