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Data 
wydania: 

22.07.2024 
 

Godziny pracy Wydziału:       Godziny pracy kasy: 

Płatność w 
opłatomacie 
w godzinach 
pracy 
Starostwa 

Strona: 1/2 
poniedziałek, środa, czwartek       
w godz.: od 7:30 do 15:30 
wtorek w godz.:7:30-16:30 
piątek w godz.:7:30-14:30 

poniedziałek, środa, czwartek 
w godz. :8:15 – 14:30   
wtorek w godz.:8:15 – 15:00 
piątek w godz.:8:00 – 13:30 
(przerwa 12.00-12.20) 

TAK/NIE 

NAZWA USŁUGI 

Przyjmowanie zgłoszeń prac  geodezyjnych  

 
PODSTAWA PRAWNA 

• Ustawa z dnia 17 maja 1989 r. Prawo geodezyjne i (tekst jednolity Dz.U. z 2023 r.  poz. 1752  z 
późn. zm.) 

• Rozporządzenie Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 27 lipca 2020 r. w sprawie wzorów 
zgłoszenia prac geodezyjnych, zawiadomienia o przekazaniu wyników zgłoszonych prac 

           oraz protokołu weryfikacji wyników zgłoszonych prac geodezyjnych (Dz. U. z 2020 r. poz. 1316) 

• Rozporządzenie Ministra Administracji i Technologii z dnia 27 kwietnia 2023 r. zmieniające 
rozporządzenie z dnia 28.07.2020 (Dz.U. z 2020r. poz. 1322 ze zm.)  w sprawie wzorów 
wniosków o udostępnienie materiałów państwowego zasobu geodezyjnego i kartograficznego, 
licencji i Dokumentu Obliczenia Opłaty, a także sposobu wydawania licencji (Dz. U. z 2023 r. 
poz. 1135) 

WYMAGANE DOKUMENTY 

• ZG 1- Zgłoszenie prac geodezyjnych -GN-14ZG 1  

• ZG 3- Zgłoszenie prac geodezyjnych -GN-14ZG 3 - uzupełniające 

                                                     WYMAGANE ZAŁĄCZNIKI 

BRAK 

FORMULARZE DO POBRANIA 

Druk Wniosku ZG 1,ZG 3 do pobrania ze strony internetowej Starostwa: www.opocznopowiat.pl   w 
zakładce: Załatw sprawę, oraz BIP: bip.opocznopowiat.pl  oraz za pomocą Geoportal Powiatu 
Opoczyńskiego. 

OPŁATY 

1. Na podstawie tabeli 16a załącznika do ustawy z dnia 17 maja 1989 r. Prawo geodezyjne i 
kartograficzne (tekst jednolity Dz.U. z 2023 r. poz. 1752 z późn.zm). Opłatę można dokonać w 
kasie Starostwa, przelewem na konto na podstawie Dokumentu Obliczenia Opłaty albo 
płatnością elektroniczną przez GEOPORTAL lub w opłatomacie znajdującym się na parterze 
przy kasie w budynku starostwa. 

MIEJSCE ZŁOŻENIA WNIOSKU 

Wnioski w postaci papierowej Starostwo Powiatowe  ul. Kwiatowa 1a, 26-300 Opoczno,  pokój nr 7, 9 

Sektor C. Drogą elektroniczną za pomocą platformy ePUAP bądź Geoportalu Powiatu Opoczyńskiego 

za pośrednictwem internetowego modułu obsługi wykonawcy prac geodezyjnych na portalu 

dostępnym pod adresem https://opoczno.geoportal2.pl zakładka „Obsługa wykonawcy prac 

http://www.opocznopowiat.pl/
http://www.opocznopowiat.pl/
https://opoczno.geoportal2.pl/


geodezyjnych” 

MIEJSCE ZAŁATWIENIA SPRAWY 

Wydział Geodezji, Kartografii, Katastru i Gospodarki Nieruchomościami Sektor C w godzinach pracy 

urzędu, (44) 741-49-98,  mail.: geodeta@opocznopowiat.pl. Osoba odpowiedzialna: Joanna Orłowska  

TERMIN ZAŁATWIENIA SPRAWY 

Niezwłocznie, nie później niż w terminie 5 dni roboczych od daty otrzymania opłaty - zgodnie z art. 12, 
ust. 3 i 4 ustawy z dnia 17 maja 1989 r. Prawo geodezyjne i kartograficzne  (tekst jednolity Dz.U. z 
2023 r. poz. 1752 z późn. zm.) 

SPOSÓB ZAŁATWIENIA SPRAWY  
Materiały w postaci elektronicznej są udostępniane automatyczne od momentu otrzymaną opłaty 
natomiast analogowe przygotowuje pracownik PODGiK niezwłocznie nie później niż 5 dni roboczych 
od daty otrzymania opłaty 

TRYB ODWOŁAWCZY/SKARGOWY  
Co do zakresu udostępnianych materiałów zasobu lub wysokości należnej opłaty za udostępnianie 
materiałów zasobu – w przypadku sporu wydana jest decyzja administracyjna, od której przysługuje 
odwołanie do Wojewódzkiego Inspektora Nadzoru Geodezyjnego i Kartograficznego w Łodzi ul. 
Piotrkowska 104, 90-926 Łódź– art. 40f ust. 2 ustawy PGiK ( Dz. U. z 2023r. poz. 1752 ze zm.) 
 

UWAGI 

BRAK 

 

 

 

Data utworzenia:  09.07.2024r.  

Data ostatniej aktualizacji:  10.07.2024r. 

Data zatwierdzenia: 22.07.2024r. 

 
 

Opracował:  Główny Specjalista Sprawdził:  Dyrektor Wydziału  Zatwierdził Starosta 

Joanna Orłowska Agnieszka Karlińska Marcin Baranowski 
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