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Godziny otwarcia urzedu :
Poniedziatek, sroda, czwartek 8.00 — 14.30 Strona: 1/4
Wtorek 8.00 — 15.30

Pigtek 8.00 — 13.30

Godziny pracy:

Poniedziatku do Pigtku 8.00 — 12.45

NAZWA USLUGI

Rozpatrywanie | zatwierdzanie
projektow czasowej i statej organizacji ruchu

PODSTAWA PRAWNA

- Art. 35 Ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania administracyjnego (t.j. Dz. U. z 2022 .
poz. 2000),

- Art. 10 ust.5 ustawy z dnia 20 czerwca 1997 r. — Prawo o ruchu drogowym (t.j. Dz.U. z 2022 r., poz.
988 z p6ézn.zm.),

- Art. 117 ustawy z dnia 16 listopada 2006 r. o opfacie skarbowej (t.j. Dz. U. z 2022 r. poz. 2142 z pbzn.
zm.),

- §3 ust.1, §5 Rozporzadzenia Ministra Infrastruktury z dnia 23 wrzesnia 2003 r. w sprawie
szczegotowych warunkdw zarzgdzania ruchem na drogach oraz wykonywania nadzoru nad tym
zarzgdzaniem (t.j. Dz. U. z 2017 r., poz.784),

- Rozporzgdzenie Ministra Infrastruktury z dnia 3 lipca 2003 r. w sprawie szczegdtowych warunkéw
technicznych dla znakoéw i sygnatéw drogowych oraz urzgdzen bezpieczenstwa ruchu drogowego i
warunkéw ich umieszczania na drogach (t.j. Dz. U. z 2019 r., poz. 2311 z p6zn. zm.),

- Rozporzgdzenie Ministra Infrastruktury z dnia 24 czerwca 2022 r. w sprawie przepiséw techniczno-
budowlanych dotyczgcych drog publicznych (Dz. U. z 2022 r., poz. 1518).

WYMAGANE DOKUMENTY

Szczegotowe informacje ponizej

WYMAGANE ZALACZNIKI

1. Nalezy ztozy¢ ponizsze dokumenty:

-Plan orientacyjny w skali od 1:10 000 do 1:25 000 z zaznaczeniem drogi lub drég , ktorych projekt
dotyczy.

-Plan sytuacyjny w skali 1:500 lub 1:1 000 (w uzasadnionych przypadkach organ zarzadzajgcy ruchem
moze dopusci¢ skale 1:2 000 lub szkic bez skali) zawierajacy:

¢ Lokalizacje istniejgcych, projektowanych oraz usuwanych znakéw drogowych ,urzgdzen
bezpieczenstwa ruchu; dla projektow zmian statej organizacji ruchu dopuszcza sie zaznaczenie
lokalizaciji tylko znakdéw i urzgdzen dla nowej organizacji ruchu.

o Parametry geometrii drogi;

- Program sygnalizacji i obliczenia przepustowo$ci drogi — w przypadku projektu zawierajgcego
sygnalizacje swietlng.

- Zasady dokonywania zmian oraz sposob ich rejestraciji — w przypadku projektu zawierajgcego znaki
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Swietlne lub znaki o zmiennej tresci oraz w przypadku projektu dotyczgcego zmiennej organizacji ruchu
lub zawierajgcego inne zmienne elementéw majgce wptyw na ruch drogowy.

- Opis techniczny zawierajgcy charakterystyke drogi i ruchu na drodze a w przypadku organizacji ruchu
zwigzanej z robotami prowadzonymi w pasie drogowym — opis wystepujgcych zagrozen lub utrudnien ;
przy robotach prowadzonych w dwéch lub wiecej etapach opis powinien zawiera¢ zakres planowanych
robét dla kazdego etapu i stan pasa drogowego po zrealizowaniu etapu drog.

- Przewidywany termin wprowadzenia czasowej organizacji ruchu oraz termin wprowadzenia nowej
statej organizaciji ruchu lub przywrdcenia poprzedniej statej organizacji ruchu — w przypadku projektu
dotyczgcego wykonywania robét na drodze;

- Nazwisko i podpis projektanta.

W przypadku robot zwigzanych z utrzymaniem drogi niewymagajgcych catkowitego zamkniecia jezdni
dla ruchu pojazdéw samochodowych, ktére wymagajg zmian w organizacji ruchu wytgcznie w czasie
wykonywania czynnosci, organ zarzadzajacy ruchem moze dopusci¢ wprowadzenie zmian organizaciji
ruchu na podstawie projektu uproszonego zawierajgcego:

- Opis techniczny zawierajgcy charakterystyke robét

- Powtarzalny schemat umieszczenia na drodze znakéw drogowych i urzagdzen bezpieczenstwa ruchu
- Sposob rozmieszczania i oznakowania pojazdéw zabezpieczajgcych lub wykonujgcych roboty lub
czynnosci wykonywane na drodze; w szczegolnosci dotyczy to robét i czynnosci przesuwajgcych sie
wzdtuz drogi.

2. Projekt organizacji ruchu w dwoch egzemplarzach

3. Do projektu powinny by¢ dotgczona opinia:

- Komendanta Powiatowego Policji — w przypadku drég powiatowych

- Zarzadu drogi, jezeli nie jest on jednostkg sktadajgcg projekt

FORMULARZE DO POBRANIA

Druk Wniosku W-WKIiT-25 w wersji papierowej dostepny w Wydziale Komunikacji i Transportu lub do
pobrania na stronie internetowej Starostwa: www.opocznopowiat.pl w zakfadce: Mieszkaniec -> Zatatw
sprawe -> Druki do pobrania -> Wydziat Komunikacji i Transportu

OPLATY

Optata Skarbowa

- 17,00 zt — optata skarbowa za ztozenie dokumentu stwierdzajgcego udzielenie petnomocnictwa.
Zapftate optaty skarbowej mozna dokonaé przelewem lub przekazem na rachunek bankowy Urzedu
Miejskiego w Opocznie nr konta 84 8992 0000 0033 1931 2000 0380, bgdz bezposrednio w kasie
Starostwa Powiatowego.

MIEJSCE ZLOZENIA WNIOSKU

Starostwo Powiatowe, ul. Kwiatowa la, 26-300 Opoczno, biuro podawcze, lub Wydziat Komunikacji i
Transportu, parter, pokoj B28.

MIEJSCE ZALATWIENIA SPRAWY

Wydziat Komunikacji i Transportu, parter, segment B, pokdj 28
Tel. (44) 741-49-34, Marek Sijer.

TERMIN ZALATWIENIA SPRAWY

Projekt organizacji ruchu wraz z wymaganymi opiniami nalezy ztozy¢ nie pdzniej niz 30 dni przed
planowanym terminem w prowadzenia zmiany organizaciji ruchu.

Sprawy sg zatatwiane niezwtocznie, w przypadku prowadzenia postepowania wyjasniajgcego do 1
miesigca, a w sprawach szczegodlnie skomplikowanych w terminie do 2 miesiecy, od dnia ztozenia.

SPOSOB ZALATWIENIA SPRAWY

Postepowanie w sprawie zatwierdzania projektu organizacji ruchu dotyczgcego drog powiatowych i
gminnych Powiatu Opoczynskiego wszczyna sie na wniosek nizej wymienionych jednostek.

Zarzad drogi, organ zarzadzajgcy ruchem, inwestor lub jednostka o ktérej mowa w §11 pkt. 1-6
Rozporzadzenie Ministra Infrastruktury z dnia 23 wrze$nia 2003 r. w sprawie szczegdtowych warunkow
zarzgdzania ruchem na drogach oraz wykonywania nadzoru nad tym zarzgdzeniem, osoba ktéra
realizuje zamowienie ww. jednostek.
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Zatwierdzenie projektu statej lub czasowej organizacji ruchu w cato$ci lub w czesci lub odestanie
projektu w celu wprowadzenia poprawek oraz odrzucenie projektu.

TRYB ODWOLAWCZY/SKARGOWY

NIE DOTYCZY

UWAGI

1. Procedura dotyczy drég powiatowych i gminnych, dla ktérych organem zarzgdzajgcym ruchem jest
Starosta Powiatu Opoczynskiego.

2. Zgodnie z §12 ust. 1 Rozporzadzenia Ministra Infrastruktury z dnia 23 wrzesnia 2003 r. w sprawie
szczegotowych warunkéw zarzgdzania ruchem na drogach oraz wykonywania nadzoru nad tym
zarzagdzeniem (t.j.Dz.U.z 2017 r., poz.784) jednostka zarzgdzania ruchem na drogach
wprowadzajgca organizacje ruchu zawiadamia organ zarzgdzajgcy ruchem, zarzad drogi oraz
wiasciwego komendanta Policji o terminie jej wprowadzania, co najmniej na 7 dni przed dniem
wprowadzenia.

3. Po zakonczeniu trwania czasowej organizacji ruchu, jednostka wprowadzajgca organizacje ruchu
zawiadamia organ zarzgdzajgcy ruchem o terminie przywrocenia poprzedniej statej organizacji
ruchu.

4. Jezeli organizacja ruchu ma charakter staty , organ zarzgdzajgcy ruchem, w terminie do 14 dni od
dnia wprowadzenia organizacji ruchu, przeprowadza kontrole wykonania zadan technicznych
wynikajacych z realizacji projektu.

Zgodnie z Rozporzgdzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia
2016r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzgdzenie o
ochronie danych) informujemy, ze:

1. Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Powiat Opoczynski, Starosta Powiatu
Opoczynskiego z siedzibg pod adresem ul. Kwiatowa 1a, 26-300 Opoczno, tel. 44 741-49-00.

2. Pani/Pana dane osobowe przetwarzane beda w celu realizacji zadan wynikajgcych z przepiséw
prawa, w szczegolnosci:

- ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania administracyjnego;

- ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001 r. o transporcie drogowym;

- ustawy z dnia 20 czerwca 1997 r. Prawo o ruchu drogowym;

- ustawy z dnia 21 marca 1985 r. o drogach publicznych;

- ustawy z dnia 16 grudnia 2010 r. o publicznym transporcie zbiorowym;

- ustawy z dnia 16 listopada 2006 r. o optacie skarbowej;

oraz na podstawie zgody w celu rezerwacji wizyty.

3. W zwigzku z przetwarzaniem danych w celu wskazanym powyzej Pani/Pana dane osobowe mogg
by¢ udostepniane innym odbiorcom lub kategoriom odbiorcéw danych osobowych. Odbiorcami
Pani/Pana danych moga byc¢:

a) inne podmioty upowaznione do odbioru Pani/Pana danych osobowych na podstawie odpowiednich
przepisow prawa;

b) inne podmioty, ktére przetwarzajg Pani/Pana dane osobowe w imieniu Administratora na podstawie
zawartej umowy powierzenia przetwarzania danych osobowych (tzw. podmioty przetwarzajgce).

4. Pani/Pana dane osobowe bedg przetwarzane przez okres niezbedny do realizacji wskazanego w pkt
2 celu przetwarzania, w tym rowniez obowigzku archiwizacyjnego wynikajgcego z przepisow prawa.
Zgodnie z przypisang kategorig archiwalna:

- projektdw zmian organizacji ruchu drogowego,

- wspotdziatanie w zakresie organizacji i bezpieczenstwa ruchu drogowego,

- usuwania pojazdow,

- opiniowania rozwigzan i projektow dotyczacych komunikacji zbiorowej i przewozéw taksowka,

- udzielania licencji na wykonywanie krajowego transportu drogowego osob i rzeczy,

- zgtoszen przewozéw drogowych na potrzeby witasne jest to okres 5 lat.

W przypadku planowania i organizowania publicznego transportu zbiorowego, zgodnie z kategorig




archiwalng ,,A’- dokumenty beda przechowywane przez okres wieczysty.

5. W zwigzku z przetwarzaniem przez Administratora przystuguje Pani/Panu:

-prawo dostepu do tresci danych, na podstawie art. 15 Rozporzadzenia;

-prawo do sprostowania danych, na podstawie art. 16 Rozporzgdzenia;

-prawo do usuniecia danych, na podstawie art. 17 Rozporzadzenia;

-prawo do ograniczenia przetwarzania danych, na podstawie art. 18 Rozporzgdzenia;

-prawo do przenoszenia danych, na podstawie art. 20 Rozporzgdzenia;

-prawo wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania danych, na podstawie art. 21 Rozporzadzenia;

6. W przypadku, w ktérym przetwarzanie Pani/Pana danych odbywa sie na podstawie zgody (tj. art. 6
ust. 1 lit. a Rozporzgdzenia), przystuguje Pani/Panu prawo do cofniecia zgody w dowolnym momencie.
7. Ma Pani/Pan prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego Prezesa Urzedu Ochrony Danych, gdy
uzna Pani/Pan, ze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczgcych, narusza przepisy
Rozporzadzenia.

8. Podanie przez Panig/Pana danych osobowych jest warunkiem prowadzenia sprawy w Starostwie
Powiatowym w Opocznie. Przy czym podanie danych jest:

a) obowigzkowe, jezeli tak zostato okreslone w przepisach prawa;

b) dobrowolne, jezeli odbywa sie na podstawie Pani/Pana zgody lub ma na celu zawarcie umowy.
Konsekwencjg niepodania danych bedzie brak mozliwosci realizacji czynnosci urzedowych lub zawarcie
umowy.

9. Pani/Pana dane nie beda przetwarzane w sposob zautomatyzowany, w tym réwniez w formie
profilowania.

10. Pani/Pana dane nie bedg przekazywane do panstwa trzeciego.

Data utworzenia: 21.11.2022
Data ostatniej aktualizacji: 21.11.2022
Data zatwierdzenia : 21.11.2022

Opracowat: Specjalista Sprawdzit: Dyrektor Wydzialu | Zatwierdzit: Starosta
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