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STAROSTWO POWIATOWE Wydanie: 10 

Adres:              ul. Kwiatowa 1a, 26-300 Opoczno 
tel:                    (44) 741-49-00 
fax.:                  (44) 741-49-01 
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Godziny pracy Wydziału:     
 

Godziny pracy kasy: 
 

Płatność  
w  
opłatomacie  
w godzinach  
pracy 
Starostwa 

poniedziałek, środa, 
czwartek   
w godz. od 7:30 do 15:30 
wtorek  
w godz. od 7:30 do 16:30 
piątek  
w godz. od 7:30 do 14:30 

poniedziałek, środa, 
czwartek   
w godz. od 8:15 do 14:30 
wtorek  
w godz. od 8:15 do 15:00 
piątek  
w godz. od 8:00 do 13:00 
Przerwa  
w godz. od 12:00 do 
12:20 

 
NIE 

 
 

Data wydania: 

12.09.2025 r. 

Strona: 1/4 

NAZWA USŁUGI 

Wydanie orzeczenia o stopniu niepełnosprawności 
(dotyczy osób powyżej 16 roku życia) 

 
PODSTAWA PRAWNA 

1. Ustawa z dnia 27 sierpnia 1997 r. o rehabilitacji zawodowej i społecznej oraz zatrudnianiu osób 
niepełnosprawnych (Dz. U. z 2025 r. poz. 913) 

2. Rozporządzenie Ministra Gospodarki, Pracy i Polityki Społecznej z dnia 15 lipca 2003 r.                      
w sprawie orzekania o niepełnosprawności i stopniu niepełnosprawności (Dz. U. z 2021 r. poz. 
857) 

3. Ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postępowania administracyjnego (Dz. U. z 2024 r. 
poz. 572) 

WYMAGANE DOKUMENTY 

1. Wniosek  o wydanie orzeczenia o stopniu niepełnosprawności (dotyczy osób powyżej 16 roku 
życia) - W- PZOoN-02a  

2. Zaświadczenie lekarskie o stanie zdrowia wydane dla potrzeb Zespołu do Spraw Orzekania                     
o Niepełnosprawności (dotyczy osób powyżej 16 roku życia) - W- PZOoN-02b 

WYMAGANE ZAŁĄCZNIKI 
1. Wydanie orzeczenia o stopniu niepełnosprawności (dotyczy osób powyżej 16 roku 

życia) - w przypadku składania pierwszego wniosku 
Załączniki: 

1. Dokumentacja medyczna i inne dokumenty medyczne mogące mieć wpływ na ustalenia 
zawarte w orzeczeniu (np.: badania lekarskie, historia choroby, historia wizyt lekarskich, karty 
informacyjne leczenia szpitalnego, zaświadczenia lekarskie, prześwietlenia wraz z ich opisami, 
konsultacje specjalistyczne). 
Wszystkie dokumenty medyczne są przyjmowane wyłącznie w formie kserokopii 
potwierdzonych za zgodność z oryginałem przez placówkę  służby zdrowia. W przypadku 
składania kserokopii dokumentów medycznych nie potwierdzonych za zgodność z oryginałem 
należy okazać oryginały przy składaniu wniosku. 

2. Spis dokumentów medycznych załączonych do wniosku – W - PZOoN-02c. 
3. Kwestionariusz do sporządzenia oceny funkcjonowania społecznego oraz zakresu niezbędnej 

http://www.opocznopowiat.pl/


opieki i pomocy dla potrzeb orzekania o stopniu niepełnosprawności - dotyczy osób, które 
będą orzekane w trybie zaocznym – W - PZOoN-02d. 

4. Oświadczenie o miejscu pobytu stałego – W - PZOoN-02e. 
5. Kopia postanowienia sądu o ustanowieniu opiekuna prawnego (jeżeli wniosek składa opiekun 

prawny). 
6. Klauzula informacyjna RODO – W - PZOoN-02f. 

Do wglądu: 
a) Oryginał dokumentu potwierdzającego tożsamość osoby zainteresowanej. 
b) Oryginał postanowienia sądu o ustanowieniu opiekuna prawnego (jeżeli wniosek składa 

opiekun prawny). 
 

2. Wydanie orzeczenia o stopniu niepełnosprawności (dotyczy osób powyżej 16 roku 
życia) - w przypadku składania kolejnego wniosku 

Załączniki: 
1. Dokumentacja medyczna i inne dokumenty medyczne mogące mieć wpływ na ustalenia 

zawarte w orzeczeniu (np.: badania lekarskie, historia choroby, historia wizyt lekarskich, karty 
informacyjne leczenia szpitalnego, zaświadczenia lekarskie, prześwietlenia wraz z ich opisami, 
dokumenty z rehabilitacji, konsultacje specjalistyczne). 
Należy dołączyć dokumentację medyczną powstałą od daty ostatniego wydanego orzeczenia 
do dnia złożenia obecnego wniosku. 
Wszystkie dokumenty medyczne są przyjmowane wyłącznie w formie kserokopii 
potwierdzonych za zgodność z oryginałem przez placówkę  służby zdrowia, która je wydała.   
W przypadku składania kserokopii dokumentów medycznych nie potwierdzonych za zgodność 
z oryginałem należy okazać oryginały przy składaniu wniosku. 
Ważne - Wniosek o wydanie kolejnego orzeczenia o stopniu niepełnosprawności można złożyć 
nie wcześniej niż 2 miesiące przed upływem terminu ważności posiadanego orzeczenia                     
o stopniu niepełnosprawności.  
Jeżeli wniosek o wydanie kolejnego orzeczenia o stopniu niepełnosprawności został złożony                 
w okresie ważności orzeczenia ustalającego stopień niepełnosprawności to zachowuje ono 
ważność do dnia wydania kolejnego ostatecznego orzeczenia, nie dłużej jednak niż do 
ostatniego dnia szóstego miesiąca następującego po dacie określającej tę ważność. 
Po złożeniu wniosku o  ponowne  wydanie orzeczenia o stopniu niepełnosprawności złożonego 
w okresie ważności dotychczasowego orzeczenia o stopniu niepełnosprawności, 
przewodniczący powiatowego zespołu wydaje niezwłocznie zaświadczenie potwierdzające 
złożenie tego wniosku oraz określające termin ważności dotychczasowego orzeczenia                        
o stopniu niepełnosprawności. 
Wyjątek - Wniosek o wydanie pierwszego orzeczenia o stopniu niepełnosprawności                
w przypadku osób, które kończą 16 rok życia można złożyć, nie wcześniej niż 3 miesiące 
przed upływem terminu ważności posiadanego orzeczenia o niepełnosprawności. 
Jeżeli wniosek o wydanie orzeczenia o stopniu niepełnosprawności został złożony w okresie 
ważności orzeczenia o niepełnosprawności to zachowuje ono ważność do dnia wydania 
kolejnego ostatecznego orzeczenia, nie dłużej jednak niż do ostatniego dnia szóstego 
miesiąca następującego po dacie określającej tę ważność. 
Po przyjęciu przez powiatowy zespół wniosku o wydanie orzeczenia o stopniu 
niepełnosprawności złożonego w okresie ważności dotychczasowego orzeczenia                      
o niepełnosprawności, przewodniczący powiatowego zespołu wydaje niezwłocznie 
zaświadczenie potwierdzające złożenie tego wniosku oraz określające termin ważności 
dotychczasowego orzeczenia o niepełnosprawności. 

2. Spis dokumentów medycznych załączonych do wniosku – W - PZOoN-02c. 
3. Kwestionariusz do sporządzenia oceny funkcjonowania społecznego oraz zakresu niezbędnej 

opieki i pomocy dla potrzeb orzekania o stopniu niepełnosprawności - dotyczy osób, które 
będą orzekane w trybie zaocznym – W - PZOoN-02d. 

4. Kopia postanowienia sądu o ustanowieniu opiekuna prawnego (jeżeli wniosek składa opiekun 
prawny). 

5. Oświadczenie o miejscu pobytu stałego – W - PZOoN-02e. 
6. Klauzula informacyjna RODO – W - PZOoN-02f. 

Do wglądu: 
a) Oryginał dokumentu potwierdzającego tożsamość osoby zainteresowanej. 
b) Oryginał postanowienia sądu o ustanowieniu opiekuna prawnego (jeżeli wniosek składa 

opiekun prawny). 
 



FORMULARZE DO POBRANIA 

1. Druk - Wniosek: W - PZOoN-02a 
2. Druk - Zaświadczenie lekarskie: W - PZOoN-02b 
3. Druk - Spis dokumentów medycznych: W - PZOoN-02c 
4. Druk -  Kwestionariusz: W - PZOoN-02d 
5. Druk -  Oświadczenie: W - PZOoN-02e 
6. Druk - Klauzula informacyjna RODO: W - PZOoN-02f 

 
W wersji papierowej druki dostępne są w pokoju nr A19 lub do pobrania na stronie internetowej: 
www.opocznopowiat.pl  w zakładce: Mieszkaniec 

OPŁATY 

Nie podlega opłacie. 

MIEJSCE ZŁOŻENIA WNIOSKU 

Powiatowy Zespół do Spraw Orzekania o Niepełnosprawności w Opocznie z siedzibą w Starostwie 

Powiatowym w Opocznie, ul. Kwiatowa 1a, 26-300 Opoczno, parter, pokój nr A19. 

MIEJSCE ZAŁATWIENIA SPRAWY 

Powiatowy Zespół do Spraw Orzekania o Niepełnosprawności w Opocznie, pokój nr A19,                              

Tel. (44) 741-49-33, mail.: pzoon@opocznopowiat.pl 

TERMIN ZAŁATWIENIA SPRAWY  
1. W ciągu miesiąca od dnia złożenia wniosku w przypadku wniosków złożonych: 

- po raz pierwszy; 
- ze względu na zmianę stanu zdrowia; 

      2.  W przypadku spraw szczególnie skomplikowanych nie później niż w ciągu dwóch miesięcy od     
dnia złożenia wniosku. 

3. W przypadku wniosków złożonych o wydanie kolejnego orzeczenia o stopniu 
niepełnosprawności w okresie ważności orzeczenia i otrzymania zaświadczenia 
potwierdzającego złożenie tego wniosku oraz określającego termin ważności 
dotychczasowego orzeczenia, nie później niż do dnia określonego w wyżej wydanym 
zaświadczeniu. 

SPOSÓB ZAŁATWIENIA SPRAWY  
 Wydanie orzeczenia o stopniu niepełnosprawności. 

 

TRYB ODWOŁAWCZY/SKARGOWY  
Przysługuje odwołanie do Wojewódzkiego Zespołu do Spraw Orzekania o Niepełnosprawności                       
w Łodzi za pośrednictwem Powiatowego Zespołu do Spraw Orzekania o Niepełnosprawności                         
w Opocznie, który je wydał, w terminie 14 dni od dnia doręczenia orzeczenia. 
W trakcie biegu terminu do wniesienia odwołania stronie przysługuje prawo zrzeczenia się prawa do 
wniesienia odwołania. Z dniem doręczenia organowi administracji publicznej oświadczenia                               
o zrzeczeniu się prawa do wniesienia odwołania, orzeczenie staje się ostateczne i prawomocne. 

UWAGI  
1. Wniosek o wydanie orzeczenia o stopniu niepełnosprawności może złożyć przedstawiciel 

ustawowy, ośrodek pomocy społecznej albo centrum usług społecznych. 
2. Zaświadczenie lekarskie o stanie zdrowia wydane dla potrzeb Zespołu do Spraw Orzekania                     

o Niepełnosprawności (dotyczy osób powyżej 16 roku życia) jest ważne przez okres 3 miesięcy 
od daty wystawienia do daty złożenia. 

3. Trzykrotne niestawienie się w wyznaczonym terminie na posiedzenie o wydanie orzeczenia 
powoduje pozostawienie wniosku bez rozpoznania. W terminie 14 dni od dnia wyznaczonego 
terminu posiedzenia o wydanie orzeczenia można przedłożyć usprawiedliwienie. 

4. Jeśli osoba zainteresowana, przedstawiciel ustawowy lub pełnomocnik nie może osobiście 
odebrać orzeczenia wtedy konieczne jest pisemne upoważnienie dla osoby odbierającej 
orzeczenie. 

5. Właściwość miejscową zespołu orzekającego ustala się według miejsca pobytu w przypadku 
osób: 

a. bezdomnych, 
b. przebywających poza miejscem stałego pobytu ponad dwa miesiące ze względów 

zdrowotnych lub rodzinnych, 
c. przebywających w zakładach karnych i poprawczych, 

http://www.opocznopowiat.pl/


d. przebywających w domach pomocy społecznej i ośrodkach wsparcia w rozumieniu 
przepisów o pomocy społecznej. 

Właściwość miejscową zespołu orzekającego ustala się według miejsca stałego pobytu                      
w rozumieniu przepisów o ewidencji ludności i dowodach osobistych. 

6. Po upływie ważności orzeczenia o stopniu niepełnosprawności nie jest ono przedłużane 
automatycznie dlatego należy zgłosić się do Powiatowego Zespołu z kolejnym wnioskiem                   
o wydanie orzeczenia o stopniu niepełnosprawności. 

7. W przypadku składania każdego kolejnego wniosku o wydanie orzeczenia o stopniu 
niepełnosprawności, należy dołączać postanowienie sądu o ustanowieniu opiekuna prawnego. 

8. W przypadku zmiany stanu zdrowia osoba niepełnosprawna posiadająca orzeczenie                          
o stopniu niepełnosprawności może w okresie ważności tego orzeczenia wystąpić do 
powiatowego zespołu z wnioskiem o wydanie orzeczenia uwzględniającego zmianę stanu 
zdrowia.   

 

 

Data utworzenia:  22.02.2023 r.  

Data ostatniej aktualizacji: 12.09.2025 r. 

Data zatwierdzenia:  12.09.2025 r. 

 
 

Opracował:  Inspektor 
PZOoN w Opocznie 

Sprawdził:  Przewodniczący 
PZOoN w Opocznie 

Zatwierdził: Starosta 

Anna Jakóbczyk Elżbieta Wiktorowicz  Marcin Baranowski 

 


