KARTA INFORMACYJNA NR - PZOoN-01

STAROSTWO POWIATOWE Wydanie: 10
Adres: ul. Kwiatowa 1a, 26-300 Opoczno .
Data wydania:
tel: (44) 741-49-00 12.09.2025 r.
fax.: (44) 741-49-01
www.opocznopowiat.pl
Godziny pracy Wydziatu: Godziny pracy kasy: Ptatnos¢
w
optatomacie
w godzinach
pracy
Starostwa
poniedziatek, sroda, poniedziatek, sroda,
czwartek czwartek NIE
w godz. od 7:30 do 15:30 | w godz. od 8:15 do 14:30 Strona: 1/4
wtorek wtorek
w godz. od 7:30 do 16:30 | w godz. od 8:15 do 15:00
pigtek pigtek
w godz. od 7:30 do 14:30 | w godz. od 8:00 do 13:00
Przerwa
w godz. od 12:00 do
12:20
NAZWA UStUGI

Wydanie orzeczenia o niepetnosprawnosci
(dotyczy osbdb do 16 roku zycia)

PODSTAWA PRAWNA

Ustawa z dnia 27 sierpnia 1997 r. o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz zatrudnianiu oséb
niepetnosprawnych (Dz. U. z 2025 r. poz. 913)

2. Rozporzadzenie Ministra Gospodarki, Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 15 lipca 2003 roku
w sprawie orzekania o niepetnosprawnosci i stopniu niepetnosprawnosci (Dz. U. z 2021 r. poz.
857)

3. Ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania administracyjnego (Dz. U. z 2024 r.
poz. 572)

WYMAGANE DOKUMENTY

1. Wniosek o wydanie orzeczenia o niepetnosprawnosci (dotyczy osob do 16 roku zycia) —
W - PZOoN-01a

2. Zaswiadczenie lekarskie o stanie zdrowia wydane dla potrzeb Zespotu do Spraw Orzekania
o Niepetnosprawnosci (dotyczy oséb przed 16 rokiem zycia) — W - PZOoN-01b

WYMAGANE ZAtACZNIKI

1. Wydanie orzeczenia o niepetnosprawnosci (dotyczy oséb do 16 roku zycia) -

w przypadku sktadania pierwszego wniosku
Zatgczniki:

1. Dokumentacja medyczna i inne dokumenty medyczne moggce mie¢ wpltyw na ustalenia
zawarte w orzeczeniu (np.: badania lekarskie, historia choroby, historia wizyt lekarskich, karty
informacyjne leczenia szpitalnego, zaswiadczenia lekarskie, przeswietlenia wraz z ich opisami,
dokumenty z rehabilitacji, konsultacje specjalistyczne, wyniki badan wiasciwe dla danego
schorzenia itp.).
Wszystkie dokumenty medyczne sg przyjmowane wytgcznie w formie kserokopii
potwierdzonych za zgodnosé z oryginatem przez placoéwke stuzby zdrowia, ktora je wydata.
W przypadku sktadania kserokopii dokumentéw medycznych nie potwierdzonych za zgodnos¢
z oryginatem nalezy okazac¢ oryginaty przy sktadaniu wniosku.

2. Spis dokumentéw medycznych zatgczonych do wniosku — W - PZOoN-01c.



http://www.opocznopowiat.pl/

3. Kwestionariusz stuzacy do sporzgdzenia oceny psychologicznej i/lub socjalno-spotecznej
dziecka — dotyczy dzieci ktére bedg orzekane w trybie zaocznym — W - PZOoN-01d.

4. Oswiadczenie o miejscu pobytu statego — W - PZOoN-01e.

5. Kopia postanowienia sgdu o ustanowieniu opiekuna prawnego (jezeli wniosek skfada opiekun
prawny).

6. Klauzula informacyjna RODO — W - PZOoN-01f.

Do wgladu:

a) Oryginat dokumentu potwierdzajgcego tozsamos¢ dziecka (np. dowod osobisty, paszport,
legitymacja szkolna, odpis skrécony aktu urodzenia).

b) Oryginat dokumentu potwierdzajgcego tozsamosc¢ przedstawiciela ustawowego lub opiekuna
prawnego (np. dowdd osobisty, paszport).

c) Oryginat postanowienia sgdu o ustanowieniu opiekuna prawnego (jezeli wniosek sktada
opiekun prawny).

7. Wydanie orzeczenia o niepelnosprawnosci (dotyczy oséb do 16 roku zycia) -

w przypadku skitadania kolejnego wniosku
Zatgczniki:

1. Dokumentacja medyczna i inne dokumenty medyczne moggce mie¢ wpltyw na ustalenia
zawarte w orzeczeniu (np.: badania lekarskie, historia choroby, historia wizyt lekarskich, karty
informacyjne leczenia szpitalnego, zaswiadczenia lekarskie, przeswietlenia wraz z ich opisami,
dokumenty z rehabilitacji, konsultacje specjalistyczne).

Nalezy dotgczy¢ dokumentacje medyczng, powstatg od daty ostatniego wydanego orzeczenia
do dnia ztozenia obecnego wniosku.

Wszystkie dokumenty medyczne sg przyjmowane wytgcznie w formie kserokopii
potwierdzonych za zgodno$¢ z oryginatem przez placéwke stuzby zdrowia. W przypadku
sktadania kserokopii dokumentéw medycznych nie potwierdzonych za zgodnos¢ z oryginatem
nalezy okazac¢ oryginaty przy sktadaniu wniosku.

Wazne - Wniosek o wydanie kolejnego orzeczenia o niepetnosprawnosci mozna ztozy¢ nie

wczesniej niz 2 miesigce przed upltywem terminu waznosci posiadanego orzeczenia

0 niepetnosprawnosci.

Jezeli wniosek o wydanie kolejnego orzeczenia o niepetnosprawnos$ci zostat ztozony w okresie

waznosci orzeczenia ustalajgcego niepetnosprawnos¢, to zachowuje ono waznos¢ do dnia

wydania kolejnego ostatecznego orzeczenia, nie dtuzej jednak niz do ostatniego dnia szdstego

miesigca nastepujgcego po dacie okreslajgcej te waznosc.

Po zlozeniu wniosku o ponowne wydanie orzeczenia o niepetnosprawnosci ztozonego

w okresie waznosci dotychczasowego orzeczenia o niepetnosprawnosci, przewodniczgcy

powiatowego zespotu wydaje niezwtocznie zaswiadczenie potwierdzajgce ziozenie tego

wniosku oraz okreslajgce termin waznosci dotychczasowego orzeczenia

0 niepetnosprawnosci.

Wyjatek - Wniosek o wydanie pierwszego orzeczenia o stopniu niepetnosprawnosci

w przypadku osoéb, ktore kohczg 16 rok zycia mozna ztozy¢, nie wczesniej niz 3 miesigce

przed uptywem terminu waznosci posiadanego orzeczenia o niepetnosprawnosci.

Jezeli wniosek o wydanie orzeczenia o stopniu niepetnosprawnosci zostat ztozony w okresie

waznosci orzeczenia O niepetnosprawnosci to zachowuje ono waznos¢ do dnia wydania

kolejnego ostatecznego orzeczenia, nie diuzej jednak niz do ostatniego dnia széstego

miesigca nastepujgcego po dacie okreslajgcej te waznosc.

Po przyjeciu przez powiatowy zespot wniosku o wydanie orzeczenia o stopniu

niepetnosprawnosci  ztlozonego w okresie waznosci dotychczasowego orzeczenia

0 niepetnosprawnosci, przewodniczgcy powiatowego zespotu wydaje niezwiocznie

zaswiadczenie potwierdzajgce ztozenie tego wniosku oraz okreslajgce termin waznosci

dotychczasowego orzeczenia o niepetnosprawnosci.

Spis dokumentéw medycznych zatgczonych do wniosku — W - PZOoN-01c.

Kwestionariusz stuzacy do sporzgdzenia oceny psychologicznej i/lub socjalno-spotecznej

dziecka — dotyczy dzieci, ktére bedg orzekane w trybie zaocznym — W - PZOoN-01d.

4. Kopia postanowienia sgdu o ustanowieniu opiekuna prawnego (jezeli wniosek sktada opiekun
prawny).

5. Oswiadczenie o miejscu pobytu statego — W - PZOoN-01e.

6. Klauzula informacyjna RODO — W - PZOoN-01f.

wnN




Do wgladu:
a) Oryginat dokumentu potwierdzajgcego tozsamosc.
b) Oryginat dokumentu potwierdzajgcego tozsamosc¢ przedstawiciela ustawowego lub opiekuna
prawnego.

c) Oryginat postanowienia sgdu o ustanowieniu opiekuna prawnego (jezeli wniosek sktada
opiekun prawny).

FORMULARZE DO POBRANIA

Druk - Wniosek: W - PZOoN-01a

Druk - Zaswiadczenie lekarskie: W - PZOoN-01b

Druk - Spis dokumentéw medycznych: W - PZOoN-01¢
Druk - Kwestionariusz: W - PZOoN-01d

Druk - Oswiadczenie: W - PZOoN-01e

Druk - Klauzula informacyjna RODO: W - PZOoN-01f

SR WN -~

W wersji papierowej druki dostepne sg w pokoju nr A19 lub do pobrania na stronie internetowe;j:
www.opocznopowiat.pl w zaktadce: Mieszkaniec

OPLATY

Nie podlega optacie.

MIEJSCE ZLtOZENIA WNIOSKU

Powiatowy Zespdt do Spraw Orzekania o Niepetnosprawnosci w Opocznie z siedzibg w Starostwie
Powiatowym w Opocznie, ul. Kwiatowa 1a, 26-300 Opoczno, parter, pokdj nr A19.

MIEJSCE ZAtATWIENIA SPRAWY

Powiatowy Zesp6t do Spraw Orzekania o Niepetnosprawnosci w Opocznie, pokdj nr A19,
Tel. (44) 741-49-33, mail.: pzoon@opocznopowiat.pl

TERMIN ZALATWIENIA SPRAWY

1. W ciggu miesigca od dnia ztozenia wniosku w przypadku wnioskow ztozonych:

- po raz pierwszy;
- ze wzgledu na zmiane stanu zdrowia.

2. W przypadku spraw szczegodlnie skomplikowanych nie pdzniej niz w ciggu dwdch miesiecy od
dnia ztozenia wniosku.

3 W przypadku wnioskéw ztozonych o wydanie kolejnego orzeczenia o niepetnosprawnosci w
okresie waznosci orzeczenia i otrzymania zaswiadczenia potwierdzajgcego ztozenie tego
wniosku oraz okreslajgcego termin waznosci dotychczasowego orzeczenia, nie pdzniej niz do
dnia okreslonego w wyzej wydanym zaswiadczeniu.

SPOSOB ZALATWIENIA SPRAWY

Wydanie orzeczenia o niepetnosprawnosci.

TRYB ODWOLAWCZY/SKARGOWY

Przystuguje odwotanie do Wojewddzkiego Zespotu do Spraw Orzekania o Niepetnosprawnosci
w todzi za posrednictwem Powiatowego Zespotu do Spraw Orzekania o Niepetnosprawnosci
w Opocznie, ktéry je wydat, w terminie 14 dni od dnia doreczenia orzeczenia.

W trakcie biegu terminu do wniesienia odwotania stronie przystuguje prawo zrzeczenia sie prawa do
wniesienia odwotania. Z dniem doreczenia organowi administracji publicznej oswiadczenia
0 zrzeczeniu sie prawa do wniesienia odwofania, orzeczenie staje sie ostateczne i prawomocne.

UWAGI

1. Whniosek o wydanie orzeczenia o niepetnosprawnosci moze ztozy¢ przedstawiciel ustawowy,
osrodek pomocy spotecznej albo centrum ustug spotecznych.

2. Zaswiadczenie lekarskie o stanie zdrowia wydane dla potrzeb Zespotu do Spraw Orzekania
o Niepetnosprawnosci (dotyczy oséb przed 16 rokiem zycia) jest wazne przez okres 3 miesiecy
od daty wystawienia do daty ztozenia.

3. Trzykrotne niestawienie sie w wyznaczonym terminie na posiedzenie o wydanie orzeczenia
powoduje pozostawienie wniosku bez rozpoznania. W terminie 14 dni od dnia wyznaczonego
terminu posiedzenia o wydanie orzeczenia mozna przedtozy¢ usprawiedliwienie.

4. Jedli przedstawiciel ustawowy lub petnomocnik orzekanego dziecka nie moze osobiscie
odebra¢ orzeczenia wtedy konieczne jest pisemne upowaznienie dla osoby odbierajgcej
orzeczenie.



http://www.opocznopowiat.pl/

5.

7.

8.

Wiasciwo$¢ miejscowg zespotu orzekajgcego ustala sie wedtug miejsca pobytu w przypadku
0s0b:
a. bezdomnych,
b. przebywajgcych poza miejscem statego pobytu ponad dwa miesigce ze wzgledéw
zdrowotnych lub rodzinnych,
c. przebywajgcych w zaktadach karnych i poprawczych,
d. przebywajgcych w domach pomocy spotecznej i osrodkach wsparcia w rozumieniu
przepisdbw 0 pomocy spotecznej.
Wiasdciwo$¢é miejscowg zespotu orzekajgcego ustala sie wedtug miejsca statego pobytu
w rozumieniu przepisow o ewidenciji ludnosci i dowodach osobistych.
Po uptywie waznosci orzeczenia o niepetnosprawnosci nie jest ono przedtuzane automatycznie
dlatego nalezy zgtosi¢ sie do powiatowego zespotu z kolejnym wnioskiem o wydanie
orzeczenia o0 niepetnosprawnosci.
W  przypadku sktadania kazdego kolejnego wniosku o0 wydanie orzeczenia
0 niepetnosprawnosci, nalezy doftgcza¢ postanowienie sgdu o ustanowieniu opiekuna
prawnego.
W przypadku zmiany stanu zdrowia osoba niepetnosprawna posiadajgca orzeczenie
0 niepetnosprawnosci moze w okresie waznosci tego orzeczenia wystgpi¢ do powiatowego
zespotu z wnioskiem o wydanie orzeczenia uwzgledniajgcego zmiane stanu zdrowia.

Data utworzenia: 22.02.2023 r.

Data ostatniej aktualizacji: 12.09.2025 r.

Data zatwierdzenia: 12.09.2025r.

Opracowat: Inspektor Sprawdzit: Przewodniczacy Zatwierdzit: Starosta
PZOoN w Opocznie PZOoN w Opocznie

Anna Jakdébczyk Elzbieta Wiktorowicz Marcin Baranowski




