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STAROSTWO POWIATOWE Wydanie: 1 

Adres: ul. Kwiatowa 1a, 26-300 Opoczno 
telefon  +48 (44) 741 49 37 , 741 49 38,  741 49 39, 741 49 40 
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Obsługa interesantów -  składanie wniosków : 
Poniedziałek, środa, czwartek  8.00 – 14.30 
Wtorek 8.00 – 16.00 
Piątek 8.00 – 13.30 
Godziny pracy:       
Poniedziałek, środa, czwartek  w godz. od 7:30 do 15:30, 
wtorek od 7.30 do 16.30, piątek. 7.30 do 14.30  
 

 

Data wydania: 

10.09.2020 

Strona: 1/2 

NAZWA USŁUGI 

Dokonanie wpisu adnotacji w dowodzie rejestracyjnym 

 
PODSTAWA PRAWNA 

1. Ustawa z dnia 20 czerwca 1997r. - Prawo o ruchu drogowym (t.j. Dz.U. z 2020 r. poz.110 z 
późn.zm.),  

2. Rozporządzenie Ministra Infrastruktury i Budownictwa z dnia 11 grudnia 2017r. w sprawie 
rejestracji i oznaczania pojazdów oraz wymagań dla tablic rejestracyjnych (Dz.U. z 2017 r. 
poz.2355 z późn.zm.),  

3. Rozporządzenie Ministra Infrastruktury z dnia 27 września 2003r. w sprawie szczegółowych 
czynności organów w sprawach związanych z dopuszczeniem pojazdu do ruchu oraz wzorów 
dokumentów w tych sprawach (t.j. Dz.U. z 2019 r. poz.2130),  

4. Kodeks postępowania administracyjnego z dnia 14 czerwca 1960r. (t.j. Dz.U. z 2020 r. poz.256 
z późn.zm.),  

5. Ustawa z dnia 16 listopada 2006r. o opłacie skarbowej (t.j. Dz.U. z 2019 r. poz.1000 z 
późn.zm.) 

WYMAGANE DOKUMENTY 

 
Wniosek  W-WKiT-13 dokonanie wpisu adnotacji w dowodzie rejestracyjnym 

WYMAGANE ZAŁĄCZNIKI 

 
Do wpisu adnotacji w dowodzie rejestracyjnym należy przedstawić: 

a) wypełniony wniosek o dokonanie adnotacji w dowodzie rejestracyjnym 
b) zaświadczenie o dodatkowym badaniu technicznym 
c) umowa darowizny części pojazdu (w przypadku dopisania lub wykreślenia współwłaściciela) 

Do wglądu: 
a) dokument tożsamości właściciela ( dla osoby fizycznej dowód osobisty), 
b) w przypadku działania przez pełnomocnika – oryginał lub urzędowo poświadczony odpis 

pełnomocnictwa dla osoby dokonującej rejestracji. 
Powyższej sprawy nie można załatwić drogą elektroniczną czy korespondencyjną. 
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FORMULARZE DO POBRANIA 

Druk wniosku Dokonanie adnotacji w dowodzie rejestracyjnym W-WKiT-13 w wersji papierowej 
dostępny w Wydziale Komunikacji i Transportu lub do pobrania na stronie internetowej Starostwa:  
www.opocznopowiat.pl  w zakładce: Mieszkaniec -> Załatw sprawę -> Druki do pobrania -> Wydział 
Komunikacji i Transportu 

OPŁATY 

Nie podlega opłacie komunikacyjnej i skarbowej. 
Dopisanie lub wykreślenie współwłaściciela w  dowodzie rejestracyjnym wiąże się z wniesieniem 
opłaty skarbowej w wysokości - 10,00 zł. 
Konieczność dołączenia do zawiadomienia pełnomocnictwa związane jest z wniesieniem opłaty 
skarbowej w wysokości - 17,00 zł. 

MIEJSCE ZŁOŻENIA WNIOSKU 

Starostwo Powiatowe, ul. Kwiatowa 1a, 26-300 Opoczno, parter, segment B,  Wydział Komunikacji i 

Transportu sala operacyjna. 

MIEJSCE ZAŁATWIENIA SPRAWY 

Wydział Komunikacji i Transportu, parter sala operacyjna 

Telefon  +48 (44) 741 49 37 , 741 49 38,  741 49 39, 741 49 40 

Katarzyna Białucha, Małgorzata Klimek, Aleksandra Błażejewicz, Monika Konecka, Barbara Orłowska, 
Mirosława Sokół, Anna Dworak. 
 

 

TERMIN ZAŁATWIENIA SPRAWY  

Niezwłocznie, przy zgłoszeniu 

SPOSÓB ZAŁATWIENIA SPRAWY  

Wpis odpowiedniej adnotacji w dowodzie rejestracyjnym 

TRYB ODWOŁAWCZY/SKARGOWY  

Odwołanie wnosi się do Samorządowego Kolegium Odwoławczego w Piotrkowie Trybunalskim za 
pośrednictwem Starosty Opoczyńskiego w terminie 14 dni od dnia doręczenia decyzji. 

UWAGI  

Brak 

 

 

 

Data utworzenia:  10.09.2020 

Data ostatniej aktualizacji:  10.09.2020 

Data zatwierdzenia : 10.09.2020 

 
 
 
 
 
 

Opracował: Inspektor Sprawdził:  Dyrektor Wydziału  Zatwierdził: Starosta 

Małgorzata Klimek Jarosław Bielecki Marcin Baranowski 

 

http://www.opocznopowiat.pl/

