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STAROSTWO POWIATOWE Wydanie: 8 

Adres:  ul. Kwiatowa 1a, 26-300 Opoczno 
telefon  +48 (44) 741 49 37 , 741 49 38,  741 49 39, 741 49 40 
Fax + (44) 741 49 41 
www.opocznopowiat.pl 
komunikacja.rejestracja@opocznopowiat.pl 
komunikacja1@opocznopowiat.pl 
komunikacja@opocznopowiat.pl 
 
 

Obsługa interesantów -  składanie wniosków : 
Poniedziałek, środa, czwartek  8.00 – 14.30 
Wtorek 8.00 – 16.00 
Piątek 8.00 – 13.30 
Godziny pracy:       
Poniedziałek, środa, czwartek  w godz. od 7:30 do 15:30, 
wtorek od 7.30 do 16.30, piątek. 7.30 do 14.30  

 

Data wydania: 

10.09.2020 

Strona: 1/3 

NAZWA USŁUGI 

Rejestracja pojazdu 

 
PODSTAWA PRAWNA 

1) Art. 72, 74 Ustawy z dnia 20 czerwca 1997r. Prawo o ruchu drogowym (Dz.U. z 2020r.         
poz. 110) 

2) Rozporządzenie Ministra Infrastruktury i Budownictwa z dnia 11 grudnia 2017r.  w sprawie 
rejestracji i oznaczania pojazdów oraz wymagań dla tablic rejestracyjnych, (Dz. U. z 2017 r. 
poz. 2355 z późniejszymi  zmianami )  
 

WYMAGANE DOKUMENTY 

Wniosek  W-WKiT-01 o rejestrację pojazdu.  

WYMAGANE ZAŁĄCZNIKI 
 

 
1. Pojazd nowy zakupiony w kraju 
 

 Załączniki: 
 
a) oryginał dowodu własności pojazdu,  
b) oryginał karty pojazdu jeżeli była wydana,  
c) oryginał oświadczenia o podleganiu obowiązkowi zapewnienia sieci zbierania pojazdów albo takie 

oświadczenie na fakturze zakupu pojazdu jeśli jest wymagane,  
d) oryginał wyciągu ze świadectwa homologacji albo odpis decyzji zwalniającej pojazd z homologacji 

(dotyczy wyciągu wydanego do dnia 22 czerwca 2013r.),  
e) oryginał świadectwa zgodności WE albo świadectwa zgodności wraz z oświadczeniem 

zawierającym dane i informacje o pojeździe niezbędne do rejestracji i ewidencji pojazdu, 
dopuszczenia jednostkowego pojazdu, decyzji o uznaniu dopuszczenia jednostkowego pojazdu 
albo świadectwa dopuszczenia indywidualnego WE pojazdu – jeżeli są wymagane,  

f) oryginał dokumentu potwierdzającego zapłatę akcyzy na terytorium kraju samochodu osobowego 
nabytego wewnątrz wspólnotowego lub braku obowiązku zapłaty tej akcyzy,  

g) dowód uiszczenia opłaty komunikacyjnej i ewidencyjnej.  
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Do wglądu:  
1) oryginał dowodu osobistego (dotyczy osób fizycznych) lub zaświadczenia o zameldowaniu,  
2) oryginał aktualnego wyciągu z KRS i REGON (dotyczy podmiotów posiadających osobowość 

prawną) lub kopie potwierdzone pieczęcią podpisem i datą osoby upoważnionej,  
3) oryginał zaświadczenia o wpisie do ewidencji działalności gospodarczej lub kopia potwierdzona 

przez upoważnioną osobę (dotyczy osób prowadzących działalność gospodarczą).  
 
1. Pojazd używany rejestrowany na terenie kraju. 

 
 Załączniki : 

a) oryginał dowodu własności pojazdu (mogą to być m.in.: umowa sprzedaży, zamiany, 
darowizny, o dożywocie, faktura VAT, prawomocne orzeczenie sądu rozstrzygające o prawie 
własności). W przypadku, kiedy dane odnoszące się do zbywcy pojazdu zawarte w dowodzie 
 własności pojazdu dołączonym do wniosku o rejestrację są niezgodne z danymi właściciela 
zawartymi w dowodzie rejestracyjnym i karcie pojazdu, jeżeli była wydana, jako dowód 
własności wymagany do rejestracji rozumie się oryginały wszystkich wcześniejszych 
dokumentów potwierdzających fakt przeniesienia prawa własności pojazdu, 

b) oryginał dotychczasowego dowodu rejestracyjnego, w przypadku zagubienia należy 
przedstawić zaświadczenie wystawione przez organ rejestrujący właściwy ze względu na 
miejsce ostatniej rejestracji potwierdzające dane zawarte w zagubionym dokumencie, 
niezbędne do rejestracji, 

c) oryginał karty pojazdu jeśli była wydana, w przypadku zagubienia należy przedstawić 
zaświadczenie wystawione przez organ rejestrujący właściwy ze względu na miejsce ostatniej 
rejestracji potwierdzające dane zawarte w zagubionym dokumencie, niezbędne do rejestracji, 

d) tablice rejestracyjne, 
e) dowód uiszczenia opłaty komunikacyjnej i ewidencyjnej. 

Do wglądu: 
Dokument zawarcia aktualnego ubezpieczenia OC oraz dokumenty jak w przypadku rejestracji 
pojazdu nowego. 

 
2. Pojazd używany rejestrowany na terenie Unii Europejskiej. 

a) oryginał dotychczasowego dowodu rejestracyjnego (wszystkie części), 
b) dokument własności pojazdu,  
c) właściciel pojazdu nie ma obowiązku przedłożenia tłumaczenia dowodu rejestracyjnego 

wydanego przez właściwy organ państwa członkowskiego, z tym że organ rejestrujący 
może w przypadku wątpliwości wymagać tłumaczenia danych i informacji krajowych 
zawartych w tym dokumencie, dla których kody nie zostały określone w załączniku I do 
dyrektywy Rady 1997/37/WE z dnia 29 kwietnia 1999r. w sprawie dokumentów 
rejestracyjnych pojazdów (Dz. Urz. WE L 138 z 01.06.1999, str.57, Dz. Urz. UE L 236 
z 23.09.2003, str.33, Dz. Urz. UE L 10 z 16.01.2004, str. 29, Dz. Urz. UE L 363 
z 20.12.2006, str.344, Dz. Urz. UE L 158 z 10.06.2013, str. 356 i Dz. Urz. UE L 127 
z 29.04.2014, str.129), 

d) dokument potwierdzający zapłatę akcyzy na terytorium kraju od nabytego 
wewnątrzwspólnotowo samochodu osobowego niezarejestrowanego wcześniej na 
terytorium kraju; 

e) dotyczy wyłącznie pojazdów sprowadzonych na terytorium RP przed 01.01.2016,  
oryginał dowodu wpłaty, zawierający dane identyfikacyjne osoby lub podmiotu 
wprowadzającego pojazd na terytorium RP oraz cechy identyfikacyjne pojazdu (numer VIN 
albo numer nadwozia, podwozia lub ramy), na odrębny rachunek bankowy Narodowego 
Funduszu Ochrony Środowiska i Gospodarki Wodnej potwierdzający dokonanie opłaty w 
wysokości 500 zł (dot. pojazdu zaliczonego do kat M1 oraz N1), Nr konta Narodowego 
Funduszu Ochrony Środowiska i Gospodarki Wodnej: 65 1130 1062 0000 0109 9520 0014  

f) oryginał zaświadczenia o przeprowadzonym badaniu technicznym pojazdu, jeżeli jest 
wymagane, 

g) tablice rejestracyjne, jeśli pojazd posiadał lub oświadczenie osoby wprowadzającej o ich 
braku, 

h) dowód uiszczenia opłaty komunikacyjnej i ewidencyjnej. 
 

Do wglądu: 
     Dokumenty jak w przypadku rejestracji pojazdu nowego. 
 



FORMULARZE DO POBRANIA 

Druk Wniosku W-WKiT-01 w wersji papierowej dostępny w Wydziale Komunikacji i Transportu lub do 
pobrania na stronie internetowej Starostwa: www.opocznopowiat.pl w zakładce: Mieszkaniec -> Załatw 
sprawę -> Druki do pobrania -> Wydział Komunikacji i Transportu 

OPŁATY 

1) 178.50 zł (opłata komunikacyjna) + 2 zł (opłata ewidencyjna) - w przypadku pojazdów 
samochodowych, z wyłączeniem motocykli,  

2) 120.00 zł (opłata komunikacyjna) + 1,50 zł (opłata ewidencyjna) - w przypadku motocykli, 
naczep, przyczep, ciągników rolniczych;  

3) 110.00 zł (opłata komunikacyjna) + 1,50 zł (opłata ewidencyjna) - w przypadku motorowerów. 
4) 253.50 zł (opłata komunikacyjna) + 2,50 zł (opłata ewidencyjna) - w przypadku pojazdów 

samochodowych, z wyłączeniem motocykli. Opłata dla pojazdu sprowadzonego z zagranicy.  
 

 

MIEJSCE ZŁOŻENIA WNIOSKU 

Starostwo Powiatowe, ul. Kwiatowa 1a, 26-300 Opoczno, parter, segment B, Wydział Komunikacji i 

Transportu,  sala operacyjna. 

MIEJSCE ZAŁATWIENIA SPRAWY 

Wydział Komunikacji i Transportu, parter sala operacyjna 

Telefon  +48 (44) 741 49 37 , 741 49 38,  741 49 39, 741 49 40 

Katarzyna Białucha, Małgorzata Klimek, Aleksandra Błażejewicz, Monika Konecka, Barbara Orłowska, 
Mirosława Sokół, Anna Dworak. 
                                  

TERMIN ZAŁATWIENIA SPRAWY 

Niezwłocznie, nie później niż w ciągu 30 dni, a w przypadku sprawy szczególnie skomplikowanej nie 
później niż w ciągu dwóch miesięcy od dnia wszczęcia postępowania.  

SPOSÓB ZAŁATWIENIA SPRAWY 

Rejestracja pojazdu odbywa się w drodze decyzji administracyjnej  

TRYB ODWOŁAWCZY/SKARGOWY 

Od decyzji przysługuje odwołanie do Samorządowego Kolegium Odwoławczego w Piotrkowie 
Trybunalskim za pośrednictwem Starosty Opoczyńskiego w terminie 14 dni od dnia doręczenia 
decyzji.  

UWAGI 

Wszystkie czynności związane z rejestracją pojazdu i wyrejestrowaniem oraz wszelkie zmiany 
zapisów w dowodzie rejestracyjnym dokonuje właściciel pojazdu lub pełnomocnik. 

 
 

Data utworzenia: 01.09.2017  

Data ostatniej aktualizacji: 10.09.2020 

Data zatwierdzenia: 10.09.2020 

 
 

Opracował: Inspektor Sprawdził:  Dyrektor Wydziału  Zatwierdził: Starosta 

Małgorzata Klimek Jarosław Bielecki Marcin Baranowski 
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